
 

Verwaltungsleitung (m/w/d) der BRAUCHBAR gGmbH

BRAUCHBAR gGmbh, Grombühlstraße 52, 97080
Würzburg
Voll- oder Teilzeit – ab sofort - unbefristet

Für unsere zentrale Verwaltung in Würzburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
eine Verwaltungsleitung (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

 

Ihre Aufgaben- und Verantwortungsbereiche

Modernisierung und Digitalisierung der Verwaltungsstrukturen
Personalwesen / Zeiterfassung
Buchhaltung
Zuschussbeantragungen
Versicherungsangelegenheiten
Wirtschaftsplanung in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung
Vorbereitung des Jahresabschlusses
Vertragswesen
Mietangelegenheiten
Fuhrparkverwaltung

 

Ihr Profil

Kaufmännische Ausbildung mit entsprechender Weiterbildung oder einschlägiges FH-Studium
Berufserfahrung als Verwaltungsleitung oder in ähnlicher Position
Führungskompetenz und Erfahrung in der Gestaltung von Veränderungsprozessen
Verantwortungsvolle, eigenständige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise
Organisationstalent



hohe kommunikative und soziale Kompetenz
wertschätzende Haltung und Teamfähigkeit

 

Unser Angebot

Sinnvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Gestaltungsspielräumen
Flexible Arbeitszeiteinteilung und teilweise Homeoffice möglich
Vergütung entsprechend der AVR Diakonie Bayern
Arbeitgeberfinanzierte Betriebsrente und Beihilfeversicherung
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Interessiert?

Bewerbung und Infos per Mail an:

Sandra Beasley

bewerbung@brauchbarggmbh.de

 

BRAUCHBAR gGmbH

Grombühlstraße 52

97080 Würzburg

mailto:bewerbung@brauchbarggmbh.de

